ZAKRES KOMPETENCII OPIEKUNA ROKU

w Instytucie Filologii Romanskiej Uniwersytetu Wroctawskiego

I. ZASADY POWOLYWANIA OPIEKUNA ROKU

Funkcje Opiekuna roku moze petni¢ nauczyciel akademicki bedacy pracownikiem
etatowym w Instytucie Filologii Romanskiej (IFR).

Opiekun roku jest powotywany przez Dyrekcje IFR na caty cykl ksztatcenia (tj. czas
trwania studiow danego rocznika) lub - w uzasadnionych przypadkach - na jego czesc¢.

Opiekun roku moze by¢ odwotany z powierzonej mu funkcji przed uptywem czasu, na
jaki zostata mu ona powierzona, z powodu okolicznosci obiektywnych (np. urlop
naukowy, zdrowotny) lub z powodu niewtasciwego wywigzywania sie z powierzonych
obowigzkdéw. W sytuacji takiej Dyrekcja IFR powotuje nowego Opiekuna roku.

Petnienie funkcji Opiekuna roku jest brane pod uwage podczas oceny okresowej
nauczyciela akademickiego, w czesci dotyczacej dziatalnosci organizacyjnej.

II. ZAKRES PODSTAWOWYCH ZADAN OPIEKUNA ROKU

Opiekun roku reprezentuje studentow danego cyklu ksztatcenia w kontaktach z
nauczycielami akademickimi i wtadzami, wspierajac ich w wyrazaniu opinii oraz
formutowaniu  wnioskow w  kwestiach zwigzanych z organizacjaq procesu
dydaktycznego.

Opiekun roku wspédtpracuje z Dyrekcjq i Sekretariatem IFR oraz ze Starostg roku w
sprawach dotyczacych studentéw danego cyklu ksztatcenia, w szczegdlnosci:

a. systematycznie monitoruje stan osobowy rocznika i aktualizuje informacje na jego
temat (od roku akademickiego 2022/2023 stuzy do tego tabela: STUDENCI
IFR.xIsX);

b. na poczatku kazdego semestru — w porozumieniu z Dyrekcjg IFR - dzieli studentow
danego rocznika na grupy zajeciowe;

C. na poczatku pierwszego roku tworzy mail grupowy dla catego rocznika i dotgcza do
listy poszczegolnych studentow, a nastepnie - przez caty cykl ksztatcenia - dba o
aktualizowanie listy.

Opiekun roku jest zobowigzany do udzialu w dniach adaptacyjnych, w tym do
zorganizowania i przeprowadzenia zebrania informacyjnego dla studentéw I roku
rozpoczynajacych studia. Podczas tego spotkania Opiekun roku w szczegodlnosci
(szczegdty zob. Vademecum Opiekuna roku):

a. zapoznaje studentow ze strukturg i funkcjonowaniem Uczelni, Wydziatu i Instytutu,
Regulaminem studidw oraz innymi waznymi aktami prawnymi dotyczgacymi
przebiegu studiow;

b. przekazuje studentom podstawowe informacje na temat organizacji roku
akademickiego, toku studidw;

inicjuje i koordynuje wybory Starosty roku;

d. informuje o mozliwosciach wsparcia dla studentéw (m.in. o systemie pomocy
materialnej, wsparciu dla studentéw z niepetnosprawnos$ciami, pomocy dla
studentdw potrzebujacych wsparcia psychologicznego).

Opiekun roku jest zobowigzany do zorganizowania zebrania informacyjnego na
poczatku kazdego kolejnego roku akademickiego (szczegoty zob. Vademecum
Opiekuna roku).

Opiekun roku wspiera studentdw w procesie aklimatyzacji i funkcjonowania w
$rodowisku akademickim.
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Opiekun roku wspiera studentéw swojego rocznika w sprawach spornych, np. moze
bra¢ udziat, w charakterze obserwatora, w egzaminach komisyjnych na wniosek
zainteresowanego studenta.

Opiekunowi roku moze zosta¢ powierzone wykonanie innych prac zleconych przez
Dyrekcje IFR, dotyczacych studentéw, nad ktérymi sprawuje opieke.

III. ZAKRES PODSTAWOWYCH UPRAWNIEN OPIEKUNA ROKU
Opiekun roku ma prawo do:

a. zasiegania u prowadzacych zajecia opinii na temat obecnosci studentéw na
zajeciach i ich postepéw w nauce;

b. uzyskiwania informacji od Dyrekcji IFR i prowadzacych zajecia na temat
harmonogramu zaje¢ oraz harmonogramu zaliczen i egzamindw w sesji
egzaminacyjnej, a takze do wystepowania o dokonanie w nich ewentualnych zmian
(w porozumieniu ze Starostg roku);

c. dostepu do dokumentéw niezbednych do sprawowania powierzonej mu funkcji (w
tym Vademecum Opiekuna roku).

ZAKRES KOMPETENCJI STAROSTY ROKU

w Instytucie Filologii Romanskiej Uniwersytetu Wroctawskiego

I. ZASADY POWOLYWANIA STAROSTY

Starosta roku wybierany jest podczas zebrania informacyjnego dla studentéow I roku
rozpoczynajacych studia. Wybory Starosty roku koordynuje Opiekun roku.

Funkcje Starosty roku moze petni¢ tylko osoba studiujgca na danym roku.

W przypadku rezygnacji Starosty roku z petnienia funkcji przeprowadzane sa kolejne
wybory. Wybory Starosty roku koordynuje Opiekun roku.

II. ZAKRES PODSTAWOWYCH KOMPETENCIJI STAROSTY

Starosta roku - przy wsparciu i za posrednictwem Opiekuna roku - reprezentuje
studentow danego cyklu ksztatcenia w kontaktach z nauczycielami akademickimi i
wtadzami w wyrazaniu opinii i postulatdow w kwestiach zwigzanych z organizacjg
procesu dydaktycznego i innych aspektow zycia studenckiego, w szczegdlnosci:

a. zgtaszania propozycji usprawnien procesu dydaktycznego;

b. uwag dotyczacych poszczegoélnych przedmiotéw i ich oferty;
c. wspoltpracy z prowadzacymi;
d

problemoéw studentéow z grupy (z funkcjonowaniem w $rodowisku akademickim,
zdrowotnych, osobistych itp.).

Starosta roku wspotpracuje z Opiekunem roku w sprawach dotyczacych studentow
danego cyklu ksztatcenia, w szczegdlnosci:

a. systematycznie monitoruje stan osobowy swojego rocznika i przekazuje
Opiekunowi roku informacje na jego temat;

b. na poczatku kazdego semestru wspdtpracuje z Opiekunem roku przy dzieleniu
studentéw danego rocznika na grupy zajeciowe.



