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ZAKRES KOMPETENCJI OPIEKUNA ROKU 

w Instytucie Filologii Romańskiej Uniwersytetu Wrocławskiego 

 

I. ZASADY POWOŁYWANIA OPIEKUNA ROKU 

1. Funkcję Opiekuna roku może pełnić nauczyciel akademicki będący pracownikiem 

etatowym w Instytucie Filologii Romańskiej (IFR). 

2. Opiekun roku jest powoływany przez Dyrekcję IFR na cały cykl kształcenia (tj. czas 

trwania studiów danego rocznika) lub – w uzasadnionych przypadkach – na jego część. 

3. Opiekun roku może być odwołany z powierzonej mu funkcji przed upływem czasu, na 

jaki została mu ona powierzona, z powodu okoliczności obiektywnych (np. urlop 

naukowy, zdrowotny) lub z powodu niewłaściwego wywiązywania się z powierzonych 

obowiązków. W sytuacji takiej Dyrekcja IFR powołuje nowego Opiekuna roku. 

4. Pełnienie funkcji Opiekuna roku jest brane pod uwagę podczas oceny okresowej 

nauczyciela akademickiego, w części dotyczącej działalności organizacyjnej. 

 

II. ZAKRES PODSTAWOWYCH ZADAŃ OPIEKUNA ROKU 

1. Opiekun roku reprezentuje studentów danego cyklu kształcenia w kontaktach z 

nauczycielami akademickimi i władzami, wspierając ich w wyrażaniu opinii oraz 

formułowaniu wniosków w kwestiach związanych z organizacją procesu 

dydaktycznego. 

2. Opiekun roku współpracuje z Dyrekcją i Sekretariatem IFR oraz ze Starostą roku w 

sprawach dotyczących studentów danego cyklu kształcenia, w szczególności: 

a. systematycznie monitoruje stan osobowy rocznika i aktualizuje informacje na jego 

temat (od roku akademickiego 2022/2023 służy do tego tabela: STUDENCI 

IFR.xlsx); 

b. na początku każdego semestru – w porozumieniu z Dyrekcją IFR – dzieli studentów 

danego rocznika na grupy zajęciowe; 

c. na początku pierwszego roku tworzy mail grupowy dla całego rocznika i dołącza do 

listy poszczególnych studentów, a następnie – przez cały cykl kształcenia – dba o 

aktualizowanie listy. 

3. Opiekun roku jest zobowiązany do udziału w dniach adaptacyjnych, w tym do 

zorganizowania i przeprowadzenia zebrania informacyjnego dla studentów I roku 

rozpoczynających studia. Podczas tego spotkania Opiekun roku w szczególności 

(szczegóły zob. Vademecum Opiekuna roku): 

a. zapoznaje studentów ze strukturą i funkcjonowaniem Uczelni, Wydziału i Instytutu, 

Regulaminem studiów oraz innymi ważnymi aktami prawnymi dotyczącymi 

przebiegu studiów; 

b. przekazuje studentom podstawowe informacje na temat organizacji roku 

akademickiego, toku studiów;  

c. inicjuje i koordynuje wybory Starosty roku; 

d. informuje o możliwościach wsparcia dla studentów (m.in. o systemie pomocy 

materialnej, wsparciu dla studentów z niepełnosprawnościami, pomocy dla 

studentów potrzebujących wsparcia psychologicznego). 

4. Opiekun roku jest zobowiązany do zorganizowania zebrania informacyjnego na 

początku każdego kolejnego roku akademickiego (szczegóły zob. Vademecum 

Opiekuna roku). 

5. Opiekun roku wspiera studentów w procesie aklimatyzacji i funkcjonowania w 

środowisku akademickim. 
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6. Opiekun roku wspiera studentów swojego rocznika w sprawach spornych, np. może 

brać udział, w charakterze obserwatora, w egzaminach komisyjnych na wniosek 

zainteresowanego studenta. 

7. Opiekunowi roku może zostać powierzone wykonanie innych prac zleconych przez 

Dyrekcję IFR, dotyczących studentów, nad którymi sprawuje opiekę. 

 

III. ZAKRES PODSTAWOWYCH UPRAWNIEŃ OPIEKUNA ROKU 

1. Opiekun roku ma prawo do:  

a. zasięgania u prowadzących zajęcia opinii na temat obecności studentów na 

zajęciach i ich postępów w nauce;  

b. uzyskiwania informacji od Dyrekcji IFR i prowadzących zajęcia na temat 

harmonogramu zajęć oraz harmonogramu zaliczeń i egzaminów w sesji 

egzaminacyjnej, a także do występowania o dokonanie w nich ewentualnych zmian 

(w porozumieniu ze Starostą roku); 

c. dostępu do dokumentów niezbędnych do sprawowania powierzonej mu funkcji (w 

tym Vademecum Opiekuna roku).  

 

 

ZAKRES KOMPETENCJI STAROSTY ROKU 

w Instytucie Filologii Romańskiej Uniwersytetu Wrocławskiego 

 

I. ZASADY POWOŁYWANIA STAROSTY 

1. Starosta roku wybierany jest podczas zebrania informacyjnego dla studentów I roku 

rozpoczynających studia. Wybory Starosty roku koordynuje Opiekun roku.  

2. Funkcję Starosty roku może pełnić tylko osoba studiująca na danym roku. 

3. W przypadku rezygnacji Starosty roku z pełnienia funkcji przeprowadzane są kolejne 

wybory. Wybory Starosty roku koordynuje Opiekun roku.  

 

II. ZAKRES PODSTAWOWYCH KOMPETENCJI STAROSTY 

1. Starosta roku – przy wsparciu i za pośrednictwem Opiekuna roku – reprezentuje 

studentów danego cyklu kształcenia w kontaktach z nauczycielami akademickimi i 

władzami w wyrażaniu opinii i postulatów w kwestiach związanych z organizacją 

procesu dydaktycznego i innych aspektów życia studenckiego, w szczególności: 

a. zgłaszania propozycji usprawnień procesu dydaktycznego; 

b. uwag dotyczących poszczególnych przedmiotów i ich oferty; 

c. współpracy z prowadzącymi; 

d. problemów studentów z grupy (z funkcjonowaniem w środowisku akademickim, 

zdrowotnych, osobistych itp.). 

2. Starosta roku współpracuje z Opiekunem roku w sprawach dotyczących studentów 

danego cyklu kształcenia, w szczególności: 

a. systematycznie monitoruje stan osobowy swojego rocznika i przekazuje 

Opiekunowi roku informacje na jego temat; 

b. na początku każdego semestru współpracuje z Opiekunem roku przy dzieleniu 

studentów danego rocznika na grupy zajęciowe. 


